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คู่มือการกรอกใบตรวจสอบการลงทะเบียนเรียน 
หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (ชีววิทยา)  สาขาวชิาสัตววิทยา (ปรับปรุง 2561) 

 
1. login เข้าไปตรวจสอบผลการเรียนท่ี  https://stdregis.ku.ac.th/ 
2. มาท่ี tab  ผลการเรียน  
 

 
 
3. คนหาผลการเรียน โดยใช้รหัสนิสิตในการค้นหา 
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4. ทำการคัดลอก (Ctrl+C) ผลการเรียนทีล่ะภาคการศึกษา 
 

 
 
5. มาวาง (Ctrl+V) ลงใน Microsoft Excel  ใน sheet  “ข้อมูลใน regis สัตววิทยา/ชีววิทยา” (สาขาของ
ตนเอง)  โดยเริ่มวางในตำแหน่ง B2 
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6. พิมพ์เติมข้อมูลของ  “เทอม”   = (ต้น / ปลาย / ฤดูร้อน)   
   “ปีการศึกษา”   = ค.ศ. ตามผลการเรียน 

 

 
 
7. คัดลอกผลการเรียนภาคการศึกษาถัดไปมาวางต่อและเติมข้อมูล “เทอม” และ”ปีการศึกษา” จนครบ  
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8. เติมข้อมูลคนถึงภาคการศึกษาสุดท้าย 
 

 
 
9. ทำการเรียงข้อมูล โดยเรียงตามรหัสวิชา และเกรด  
 9.1 ลาก mouse คลุมพ้ืนท่ีของข้อมูลท่ีนำมาวางทั้งหมด จาก ช่อง B ถึง G ต้ังแต่วิชาแรก จนถึงวิชา
สุดท้าย  (ไม่รวมหัวตาราง) 
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 9.2  ไปท่ีเมนู Data --> Sort -->  เลือก Sort by “รหสัวิชา”  และ เลือก Then by “เกรด”  
โดยท้ังสองเลือกแบบเรียงจาก น้อยไปหามาก  จากน้ัน กด OK 
 

 
 

9.2  ผลท่ีได้ ข้อมูลจะถูกเรียงตามรายวิชา และเกรด  หากรายวิชาใด เคยติด F หรือ W มาก่อน และ
เรียนจนมีเกรด ข้อมูลท่ีออกมาต้องเรียงภาคการศึกษาที่มีเกรดอยู่เป็นอันดับแรก   
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 9.3  ให้ทำการย้ายวิชาที่ติด F ท้ังหมด โดย Cut ท่ีละวิชา ลงมาวางใต้คำว่า “รายวิชาท่ีติด F” และ
ตรวจสอบว่าตรงหน่วยกิต  หากมีเครื่องหมาย “-“  ให้ลบออกด้วย 
 

 
 
 9.4 โดยเรียงจากน้อยไปมาก 
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 9.5 ลบบรรทัดที่ย้ายวิชา F ออก ท้ังหมด  Click ขวาท่ีเลขแถวด้านหน้า เลือก Delete 
 

 
 
 9.6 จะได้ข้อมูลท่ีพร้อมนำเข้าใบตรวจสอบ 
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10. เลือกที่ sheet ช่ือสาขาของตนเอง  (ชีววิทยา/สัตววิทยา) 
 

 
 
11. กรอกข้อมลูในช่องสีฟ้า (sheet จะล๊อคให้กรอกได้แต่ช่องสีฟ้าเท่านั้น) 
 11.1 รหัสประจำตัวนิสิต แลว้กด Enter จะปรากฏ ช่ือนิสิต สาขา อาจารย์ท่ีปรึกษา และปีการศึกษา
ท่ีเข้าศึกษา 
 11.2  หากข้อมูลดังกล่าวไม่ขึ้น แสดงว่า กรอกข้อมูลผิด sheet (ผิดสาขา) 
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 11.3 หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป  ให้กรอกรหัสวิชาที่ลงทะเบียนเรียนให้ตรงตามกลุ่มสาระวิชา โดยพิมพ์
รหัสวิชาในช่องสีฟ้า  แล้วกด Enter  ข้อมูล ช่ือวิชา หน่วยกิต เทอม ปีการศึกษา เกรด และผลรวมคะแนน จะ
แสดงทางด้านขวา โดยในช่อง M จะแสดงว่าได้ลงทะเบียนครบตามข้อกำหนดของหลักสูตรหรือไม่  
        ** หากบรรทัดในการกรอกในแต่ละกลุ่มไม่พอ และรายวิชาที่กรอกครบตามข้อกำหนดของ
หลักสูตรแล้ว ให้เอารายวิชาท่ีเหลือไปกรอกในหมวดเลือกเสรี  
 

 
 

 
 
 



 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
คู่มือการกรอกใบตรวจสอบการลงทะเบียนเรียนหลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาชีววิทยา (ปรับปรุง 2561) 

น.ส.เบญญาภา  พ่ึงโพธ์ิ :  เจ้าหน้าท่ีบริหารงานทั่วไป ชำนาญการ   

10 

 11.4 หมวดวิชาเฉพาะ  ข้อมลูจะแสดงให้เห็นโดยไม่ต้องกรอกรหัส 
 

 
 
 11.5  หมวดเลือกเสรี  กรอกรหัสวิชาในช่องสีฟ้า  

11.6  รายวิชาที่ติด F  กรอกรหัสวิชาในช่องสีฟ้า 
 แล้วกด Enter  ข้อมลู ช่ือวิชา หน่วยกิต เทอม ปีการศึกษา เกรด และผลรวมคะแนน จะแสดงทาง
ด้านขวา โดยในช่อง M จะแสดงว่าได้ลงทะเบียนครบตามข้อกำหนดของหลักสูตรหรือไม่  
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12. ในส่วนของการฝึกงาน ได้ใส่ข้อมูลไว้ใหแ้ล้ว “เน่ืองจากสถานการณ์การแพร่กระจายของเช่ือไวรัสโคโรน่า 
(COVID-19) ทำให้ไม่สามารถส่งนิสิตไปฝึกงานได้”   
 
13. กรอกข้อมลูอีก 2 ส่วนด้านล่าง 
 13.1  หน่วยกติที่กำลังศึกษาเทอมน้ี 
 13.2  หน่วยกติวิชาภาษาอังกฤษท่ี Pass มา 
 

 
 
14. สั่งพิมพ์เอกสารท้ังหมด และให้อาจารย์ท่ีปรึกษาลงนาม  
 
 


